Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji

Kwalifikacja - podglad

Nazwa kwalifikacji

Administracja i zarzgdzanie w oswiacie - studia kwalifikacyjne

Rodzaj kwalifikacji

kwalifikacja czgstkowa

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisany do kwalifikacji

7

Odniesienie do poziomu Sektorowych Ram Kwalifikacji (o ile dotyczy)*

Nazwa Sektorowej Ramy Kwalifikacji*
[ ]

Poziom SRK przypisany do kwalifikacji
[

Czas trwania studiéw podyplomowych - liczba semestréw*

2

Liczba punktéw ECTS*

60

Krotka charakterystyka kwalifikacji, obejmujaca informacje o dziataniach lub zadaniach, ktére
potrafi wykonywa¢ osoba posiadajgca te kwalifikacje*

Studia podyplomowe wyposazajg Absolwenta w kwalifikacje niezbedne do petnienia funkcji
kierowniczych w placéwkach oswiatowych oraz organach prowadzacych i organach nadzoru
pedagogicznego. Przygotowujg takze do zatozenia i prowadzenia niepublicznych placowek
oswiatowych. Absolwent studiéw podyplomowych posiada wiedze teoretyczng i praktyczng

z zakresu kierowania placowka oswiatowa i jej personelem. Ma umiejetnosci w zakresie sprawne;j
organizacji pracy w kazdego typu szkole, przedszkolu lub placéwce wychowawczo-opiekunczej.
Jest sprawnym menedzerem oswiaty, zna wymagania prawne i organizacyjne zwigzane

z zarzadzaniem w placéwkach oswiatowych. Absolwent ma mozliwosci nabycia umiejetnosci
praktycznego kierowania pracg placéwki podczas odbywania praktyk kierowniczych

u doswiadczonych dyrektoréw placéwek oswiatowych.

Grupy oséb, ktére mogga by¢ zainteresowane uzyskaniem kwalifikacji*

Studia podyplomowe adresowane sg do 0so6b, ktére pragna naby¢, poszerzy¢ lub zaktualizowac
swojg wiedze i umiejetnosci w zakresie kierowania placéwkami oswiatowymi takimi jak:
publiczne i niepubliczne ztobki, przedszkola, szkoty podstawowe, szkoty ponadpodstawowe,
policealne, artystyczne, szkoty specjalne, a takze placéwki oSwiatowo-wychowawcze oraz
opiekuncze. Kierowane sg takze do 0s6b dziatajgcych lub zamierzajacych dziata¢ w sektorze
niepublicznych placéwek oswiatowych, a takze w jednostkach administracji publiczne;j




nadzorujacych lub prowadzacych placéwki oSwiatowe.

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace
Opis

Ukonczone studia wyzsze

Lista

Zapotrzebowanie na kwalifikacje*

Aktualnie zaréwno w UE jak i w Polsce, krajowe systemy osSwiaty muszg dostosowywac sie do
potrzeb spotecznych i gospodarczych panstwa. Zmieniajaca sie rzeczywistos¢ stawia nowe
wyzwania przed kierownikami placéwek oswiatowych, opiekunczych i wychowawczych, ktérzy, by
sprawnie zarzgdza¢, muszg posiadac kwalifikacje charakterystyczne dla menadzera oswiaty, w
tym silne, typowo kierownicze umiejetnosci. Studia stwarzajg mozliwos¢ nabycia najbardziej
pozadanych kwalifikacji zwigzanych z zarzadzaniem placéwkami oSwiatowymi.

Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze*

W ZSK nie ma kwalifikacji o zblizonym charakterze.

Typowe mozliwosci wykorzystania kwalifikacji*

Nabyte kwalifikacje umozliwiajg przystepowanie do konkurséw na stanowiska kierownicze w
publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej
oraz publicznej placowce, a takze przygotowuja do petnienia funkcji kierowniczych we wszystkich
typach szkét i innych placéwkach oswiatowo-wychowawczych oraz organach prowadzacych i
nadzorujgcych dziatalnos¢ oswiatowa.

Data wtaczenia kwalifikacji do ZSK*
12022-01-28

Podstawa prawna wtgczenia kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji*

Uchwata nr 2/2022 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 28 stycznia 2022 r. dotyczgca wiaczenia do
ZSK kwalifikacji nadawanej po ukonczeniu studidw podyplomowych o nazwie ,Administracja i
zarzadzanie w o$wiacie - studia kwalifikacyjne”

Syntetyczna charakterystyka efektéw uczenia sie*

Absolwent studiéw podyplomowych jest gotéw do petnienia funkcji menadzera placowki
oswiatowej oraz do prowadzenia nadzoru pedagogicznego i kreowania pozytywnego wizerunku
szkoty/placowki w srodowisku lokalnym. Posiada wiedze i umiejetnosci niezbedne w codziennym
administrowaniu i zarzadzaniu placéwka oswiatowg, w tym takze pozyskiwania Srodkéw
finansowych z funduszy zewnetrznych. Jest dobrzy przygotowany do kierowania i nadzorowania
publicznych i niepublicznych przedszkoli, szkét podstawowych i ponadpodstawowych oraz
publicznych i niepublicznych placdwek o$wiatowych. Planuje, monitoruje i nadzoruje prace szkoty
lub placéwki oSwiatowej. Kieruje sie przepisami obowigzujgcego prawa, stosuje zasady etyki
zawodowej.




Zestawy efektow uczenia sie
Numer zestawu w kwalifikacji

1

Nazwa zestawu

Kierowanie praca placéwki oSwiatowej

Poszczegodlne efekty uczenia sie w zestawach, wraz z kryteriami weryfikacji ich
osiagniecia
Efekt uczenia sie

Stosuje przepisy i procedury zwigzane z administrowaniem i zarzgdzaniem w szkotach
réznych typow i w placéwkach oSwiatowych

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

[1

Kryteria weryfikacji*

a. interpretuje przepisy prawa regulujgce dziatalnos¢ szkét i placéwek oswiatowych; b.
stosuje przepisy postepowania administracyjnego w zarzgdzaniu szkotqa; c. wyjasnia kluczowe
pojecia procedury administracyjnej; d. dostosowuje formy zatrudnienia do specyfiki
szkoty/placowki oswiatowej; e. stosuje przepisy dotyczace bezpieczenstwa przetwarzanych
danych i ochrony danych wrazliwych; f. aktualizuje swojg wiedze dotyczaca zmieniajgcych sie
uwarunkowan prawnych funkcjonowania szkoty.

Efekt uczenia sie

Stosuje metody i narzedzia zarzadzania szkota/placéwka oswiatowg

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

2

Kryteria weryfikacji*

a. omawia metody i narzedzia sprawnego zarzadzania instytucjami oSwiatowymi; b. dokonuje
analizy interesariuszy placowki oswiatowej; c. omawia skutecznos¢ narzedzi prowadzenia
strategii marketingowej; d. uzasadnia potrzebe wspétpracy ze srodowiskiem szkolnym i
otoczeniem szkoty, wskazujac przyktady efektywnych metod dziatania.

Efekt uczenia sie

Opracowuje plan rozwoju szkoty/placéwki oswiatowej z uwzglednieniem polityki oswiatowej
panstwa

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

3

Kryteria weryfikacji*

a. stosuje przepisy prawa oswiatowego przy wyznaczeniu kierunkdw pracy i rozwoju szkoty;
b. sporzadza analize SWOT w zakresie rozwoju szkoty/placéwki; c. okresla cele ogdlne i cele
operacyjne programu rozwoju szkoty, uwzgledniajac kierunki polityki oswiatowej panstwa
oraz cele ujete w krajowych dokumentach strategicznych, np. Strategii na rzecz
Odpowiedzialnego Rozwoju, Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030; d. sporzadza plany




taktyczne i operacyjne typowe dla placéwek oswiatowych;

Efekt uczenia sie

Prowadzi nadzér, monitoring i ewaluacje pracy szkoty/placéwki oswiatowej, w tym ewaluacje
stosowanych metod zarzadzania

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

|4

Kryteria weryfikacji*

a. analizuje dokumentacje szkoty/placéwki w zakresie zgodnosci z przepisami; b. sporzadza
pisma i akty administracyjne, ktérych wydawanie nalezy do kompetencji dyrektora
szkoty/placéwki; c. projektuje dokumentacje niezbedng do prowadzenia monitoringu i
ewaluacji pracy szkoty/placéwki; d. prowadzi nadzér pedagogiczny i ocenia prace nauczycieli;
e. sporzgdza sprawozdania i analizy realizacji plandéw; f. dokonuje ewaluacji pracy
szkoty/placéwki; g. formutuje rekomendacje dotyczace zmian w kierowaniu placéwka
oswiatowa na podstawie wynikéw ewaluacji; h. podaje przyktady sytuacji, w ktérych zasadne
jest korzystanie z opinii zewnetrznych ekspertéw.

Numer zestawu w kwalifikacji

2

Nazwa zestawu

Zarzadzanie finansami publicznymi lub niepublicznymi

Poszczegolne efekty uczenia sie w zestawach, wraz z kryteriami weryfikacji ich
osiagniecia
Efekt uczenia sie

Wyjasnia zasady zarzgdzania finansami w placdwkach o$wiatowych

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

[1

Kryteria weryfikacji*

a. wyjasnia zasady funkcjonowania finanséw publicznych oraz ekonomiczne uwarunkowania
sektora publicznego; b. wskazuje krajowe zrédta finansowania o$wiaty; c. ttumaczy zasady
planowania sprawozdawczosci budzetowej szkoty/placéwki oswiatowej; d. postuguje sie
informatycznymi systemami komunikacji w rozliczeniach.

Efekt uczenia sie

Stosuje wiedze z zakresu podstawowych zasad udzielania pomocy publicznej i zasad
zamoéwien publicznych

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

2

Kryteria weryfikacji*



a. opisuje zasady budzetowania dziatalnosci placéwki oSwiatowej oraz controllingu; b.
skutecznie poszukuje Zrédet finansowania dla planowanego przez siebie przedsiewziecia; c.
kontroluje przestrzeganie procedur zaméwien publicznych; d. opisuje zasady dyscypliny
budzetowej oraz odpowiedzialnosci za jej naruszenie.

Efekt uczenia sie

Wykorzystuje dostepne mozliwosci wspétfinansowania oraz aplikowania o srodki europejskie

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

3

Kryteria weryfikacji*

a. wskazuje dostepne fundusze UE na projekty inwestycyjne i nieinwestycyjne; b. wyjasnia
zasady przygotowania dokumentacji aplikacyjnej, realizacji i rozliczenia projektu, wskazujac
btedy najczesciej popetniane przy pisaniu projektéw; c. stosuje generatory wnioskéw; d.
przygotowuje symulacje projektu finansowanego ze srodkéw europejskich i wyjasnia sposéb
osiggania jego zaktadanych efektéw.

Numer zestawu w kwalifikacji

3

Nazwa zestawu

Zarzadzanie jakoscig

Poszczegodlne efekty uczenia sie w zestawach, wraz z kryteriami weryfikacji ich
osiggniecia
Efekt uczenia sie

Organizuje i nadzoruje prace dydaktyczng przedszkola, szkoty, placéwki oswiatowe;

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

[1

Kryteria weryfikacji*

a. analizuje podstawe programowg ksztatcenia ogdlnego i podstawy programowe ksztatcenia
w zawodach szkolnictwa branzowego; b. dokonuje analizy czynnikéw odniesienia do
kluczowych umiejetnosci w podstawach programowych; c. wspiera kadre pedagogiczna,
organizujgc dziatania projakosciowe; d. planuje proces dydaktyczny, by zapewni¢ uczniom jak
najlepsze warunki do ksztattowania umiejetnosci podstawowych i przekrojowych.

Efekt uczenia sie

Komunikuje sie z interesariuszami szkoty/placéwki oswiatowej

Numer efektu uczenia sie w zestawie*

2

Kryteria weryfikacji*

‘ a. przedstawia strategie kreowania pozytywnego wizerunku danej szkoty lub placéwki



oswiatowej, uzasadniajac jej trafnos¢; b. wykorzystuje wiedze o systemie oswiaty dla
prawidtowego komunikowania sie z instytucjami tego systemu w réznych sytuacjach
zarzadczych; c. wskazuje interesariuszy szkoty/ placéwki oswiatowej z uwzglednieniem ich
potrzeb; d. komunikuje sie ze wszystkimi wspotpracujgcymi podmiotami; e. przedstawia
strategie kreowania pozytywnego wizerunku danej szkoty lub placéwki oswiatowej,
uzasadniajac jej trafnos¢; f. podejmuje decyzje z uwzglednieniem opinii i pozyskanych
informacji.

Efekt uczenia sie

Sprawnie postuguje sie narzedziami informatycznymi w celu pozyskania informacji,
wykonywania zadan oraz w kontaktach z podmiotami zewnetrznymi w obszarze oswiaty

Numer efektu uczenia sie w zestawie*
3 |

Kryteria weryfikacji*

a. wykorzystuje najnowsze technologie informatyczne wspomagajgce zarzadzanie placéwka
oswiatowa; b. stosuje systemy informacyjne wspomagajgce zarzgdzanie w oswiacie; c.
organizuje prace szkoty z wykorzystaniem technologii teleinformatycznych; d. organizuje
prace zdalng szkoty z wykorzystaniem technologii IT; e. komunikuje sie ze wszystkimi
grupami interesariuszy z wykorzystaniem systeméw teleinformatycznych.

Informacje o instytucjach uprawnionych do nadawania kwalifikacji
Instytucja uprawniona do nadawania kwalifikacji

Akademia Nauk Stosowanych w Tarnowie

Data uzyskania uprawnien do nadawania kwalifikacji

Instytucja prowadzaca ewaluacje zewnetrzng

Nie dotyczy

Status
aktywny

Dane o podmiocie, ktéry wtgczyt kwalifikacje do ZSK i zgtosit ja do ZRK

|Akademia Nauk Stosowanych w Tarnowie

Nazwa dokumentu potwierdzajgcego nadanie kwalifikacji

Swiadectwo ukofczenia studiéw podyplomowych

Uprawnienia zwigzane z posiadaniem kwalifikacji*

Studia nadajg kwalifikacje specjalistyczne w zakresie zarzgdzania oswiatg i uprawniajg do
zajmowania stanowisk kierowniczych we wszystkich typach szkét i innych placéwkach oswiatowo-
wychowawczych oraz organach prowadzacych i nadzorujacych dziatalno$¢ oSwiatowg w mysl|
ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKAC]I NARODOWE] z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne




stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej
szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placéwce oraz ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKAC)I
NARODOWE] z dnia 28 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadac osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w
publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej
oraz publicznej placéwce.

Data uruchomienia studiéw podyplomowych*

[2012-02-24

Data zakonczenia prowadzenia studiéw podyplomowych

Kod dziedziny ksztatcenia

345 - Nauki o zarzadzaniu i administracji

Kod PKD
Kod Nazwa
Kierowanie w zakresie dziatalnosci zwigzanej z ochrong zdrowia, edukacja,
84.12 kulturg oraz pozostatymi ustugami spotecznymi, z wytgczeniem zabezpieczen
spotecznych

Kod kwalifikacji w ZRK

[7C342200011

Status kwalifikacji

Funkcjonujaca




